
Basic settings

江 苏 四 目 网 络 科 技 有 限 公 司

基础设置

编制：四目科技
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操作手册-基础通用操作说明

1. 点击“新增”按钮，进入到新增窗口录入；

1. 新增录入完成后，点击“保存”按钮存储数据（不点保存按钮，录入数据会丢失）；

n  新增

n  保存



操作手册-基础通用操作说明

1.单击列表功能，鼠标点击定位到需要修改或删除的行，点击右方“更多”中的编辑和删除按钮

n  修改/删除



操作手册-基础通用操作说明

1.录入的字段栏后面有“放大镜”         的，可以通过点击“放大镜”或是双击栏位的空白处打开对应的基础数据，进行选择，新增，修改，删除操作，

  如期初库存中仓库：

弹窗显示“仓库”基础数据，选中其中一个点击“返回数据”，返回到主画面

如果要新增基础数据，点击新增按钮就可快速新增（修改和删除同理）

n  开窗



组织大区

功能路径： 【基础数据】【初始化】【组织大区】

 功能说明： 用于划分经营区域、分配大区经理
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操作手册-基础数据-组织大区



操作手册-基础数据-组织大区

操作步骤：1.维护组织大区编码以及大区名称
                  2.保存



组织公司

功能路径： 【基础数据】【初始化】【组织公司】

 功能说明： 用于维护公司信息

02
-2



操作手册-基础数据-组织公司



操作手册-基础数据-组织公司

操作步骤：1.新增
                  2.维护公司编码以及公司名称信息



部门

功能路径： 【基础数据】【初始化】【部门】

 功能说明： 用于维护公司组织架构。
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操作手册-基础数据-部门



操作手册-基础数据-部门

操作步骤：1.选中需要添加下级部门的部门信息；
                  2.点新增
                  3.维护部门相关信息



会计期间

功能路径： 【基础数据】【初始化】【会计期间】

 功能说明： 用于设置会计分期。
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操作手册-基础数据-会计期间



操作手册-基础数据-会计期间

操作步骤：1.复制会计期间；
                  2.选中复制年度以及新增的年度
                  3.确定



组织集团设置

功能路径： 【基础数据】【初始化】【组织集团设置】

 功能说明： 用于设置系统的图标和钉钉企业编码和名称
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操作手册-基础数据-组织集团设置



操作手册-基础数据-组织集团设置

操作步骤：1.配置系统显示名称以及是否显示图标
                  2.配置钉钉企业账号



启用期间设置

功能路径： 【基础数据】【初始化】【启用期间设置】

 功能说明： 用于设置公司的销售、库存、财务、售后、采
购模块的启用时间
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操作手册-基础数据-启用时间设置



操作手册-基础数据-启用时间设置

操作步骤：1.配置系统中销售、库存等各个模块的启用期间



货币

功能路径： 【基础数据】【主数据】【货币】

 功能说明： 用于维护币种、汇率
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操作手册-基础数据-货币



操作手册-基础数据-货币

操作步骤：1.维护货币编码及名称
                  2.维护货币单位
                  3.设定货币单价、金额小数位数取位



操作手册-基础数据-货币

操作步骤：1.选中要停用的货币信息
                  2.点停用



品牌

功能路径： 【基础数据】【主数据】【品牌】

 功能说明： 用于维护销售产品对应的品牌
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操作手册-基础数据-品牌



操作手册-基础数据-品牌

操作步骤：1.维护品牌名称



计量单位

功能路径： 【基础数据】【主数据】【计量单位】

 功能说明： 用于维护物料的计量单位
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操作手册-基础数据-计量单位



操作手册-基础数据-计量单位

操作步骤：1.维护单位名称
                  2.维护计量单位小数取数位



功能路径： 【基础数据】【主数据】【物料类别】

 功能说明： 用于维护物料的区分类别
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物料类别



操作手册-基础数据-物料类别



操作手册-基础数据-物料类别

操作步骤：1.选中要添加下级物料类别的信息
                  2.新增
                  3.维护新增的物料类别名称



功能路径： 【基础数据】【主数据】【物料】

 功能说明： 用于维护公司所销售的设备、及其安装所使用
的的材料等信息
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物料



操作手册-基础数据-物料



操作手册-基础数据-物料

操作步骤：1.选择物料类别、维护物料名称
                  2.维护计量单位



功能路径： 【基础数据】【主数据】【结算方式】

 功能说明： 用于维护收支方式
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结算方式



操作手册-基础数据-结算方式



操作手册-基础数据-结算方式

操作步骤：1.维护结算名称



功能路径： 【基础数据】【主数据】【收付类型】

 功能说明： 用于维护公司经营范围内的所有收付名目
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收付类型



操作手册-基础数据-收付类型



操作手册-基础数据-收付类型

操作步骤：1.选中要维护下级的收付类型
                  2.点新增
                  3.维护新的收付类型名称
                  4.设置新增的收付类型可以用于的功能



功能路径： 【基础数据】【主数据】【银行账号】

 功能说明： 用于维护收款或者付款的具体银行账号
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银行账号



操作手册-基础数据-银行账号



操作手册-基础数据-银行账号

操作步骤：1.维护银行名称
                  2.维护银行账号信息



功能路径： 【基础数据】【主数据】【地区】

 功能说明： 用于维护公司经营城市区域
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地区



操作手册-基础数据-地区



操作手册-基础数据-地区

操作步骤：1.选中需要添加下级城市的地区
                  2.新增
                  3.维护新的城市名称



功能路径： 【基础数据】【期初录入】【期初销售应收】

 功能说明： 用于维护上线前销售的应收明细
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期初销售应收



操作手册-基础数据-期初销售应收



操作手册-基础数据-期初销售应收

操作步骤：1.点击新增
                  2.点击明细新增
                  3.开窗选择存在期初应收的客户信息
                  4.维护客户对应的订单应收以及出库应收数据



功能路径： 【基础数据】【期初录入】【期初库存】

 功能说明： 用于维护上线前结余库存数据
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期初库存



操作手册-基础数据-期初库存



操作手册-基础数据-期初库存

操作步骤：1.选择存在期初库存的仓库
                  2.点击明细新增
                  3.开窗选择存在期初库存的商品信息
                  4.维护商品对应的期初结余数据以及期初结余金额



功能路径： 【基础数据】【期初录入】【期初现金银行】

 功能说明： 用于维护上线前各类资金的期初数据
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期初现金银行



操作手册-基础数据-期初现金银行



操作手册-基础数据-期初现金银行

操作步骤：1.新增期初
                  2.点击明细新增
                  3.开窗选择结算方式
                  4.如果结算方式设计银行账号，选择银行账号信息
                  5.维护期初结余金额



功能路径： 【基础数据】【期初录入】【期初其他应收】

 功能说明： 用于维护上线前其他往来单位的应收账款
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期初其他应收



操作手册-基础数据-期初其他应收



操作手册-基础数据-期初其他应收

操作步骤：1.新增期初
                  2.点击明细新增
                  3.选择往来单位类型：客户、供应商、人员
                  4.开窗选择具体的往来单位信息
                  5.维护期初结余应收金额



功能路径： 【基础数据】【期初录入】【期初其他应付】

 功能说明： 用于维护上线前其他往来单位的应付账款
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期初其他应付



操作手册-基础数据-期初其他应付



操作手册-基础数据-期初其他应付

操作步骤：1.新增期初
                  2.点击明细新增
                  3.选择往来单位类型：客户、供应商、人员
                  4.开窗选择具体的往来单位信息
                  5.维护期初结余应付金额



功能路径： 【基础数据】【期初录入】【期初采购应付】

 功能说明： 用于维护上线前采购供应商的应付账款
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期初采购应付



操作手册-基础数据-期初采购应付



操作手册-基础数据-期初采购应付

操作步骤：1.新增期初
                  2.点击明细新增
                  3..开窗选择具体的供应商信息
                  4.维护供应商的期初订单应付、入库应付金额
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